No

Evidencias

Evidencia de obligacién No. 1-4-5-6-7-8-9-11-12-14-15-17-18- 24 -25 y 26

Para REVISION DE CUENTAS 2 AMT X cco
cc Maria Cristina Matallana Ramirez X
MAYRA ALEJANDRA BAUTISTA CONTRERAS_NOVIEMBRE_2025 Borrador guardado a las 6:10 PM

Buena tarde

Doctora

Lider

Maria Cristina Matallana

Adjunto envio documentacion de la cuenta de cobro para el contrato CO1.PCCNTR.7630381 DE 2025 debidamente
organizadas para revision y tramites;

1. Carpeta No.1 Informe Contractual GC-GF
2. Carpeta No. 2 reporte de Novedades

atenta,

Mayra Alejandra Bautista C.

Carpeta donde se alojan las actas de formacioén: Carpeta 2. Reporte novedades mes de Noviembre
que fue compartida al correo a la lider de articulacion.




PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL La IE no cuenta con lo exigido del programa de formacion
PROCEDIMIENTO EJECUCION DE LA FORMACIGN PROFESIONAL INTEGRAL

. (Transpaleta manual, carretilla manual, Bandas
FORMATO REPORTE NOVEDADES AMBIENTES DE APRENDIZAJE

transpertadoras, plataforma pesadora, canastillas, Higrometro,
1. INFORMACION GENERAL termémetro, estanteria liviana, pallets)

« Lainstitucién no cuenta con los equipos que contiene el disefio del

PRESENTACION: Este formato permite la notificacion a la C de las enlos programa de formacion
ambientes de aprendizaje antes de dar inicio al proceso de formacién
« - Herramientas Especializadas

« Requerimiento programa de formacién: (6) Zunchadora, (12
Regional: Centro de Formacién: Gentro de Comercio y q prog ® 2)
Tolima Servicios encintadoras, (2) selladora bolsa plastica.
Programa de & ¥
grama Técnico en Integracion codigo de Programa: 137136 —
Formacién: de operaciones La institucion educativa cuenta con tienda escolar para que los
logisticas. Materiales de formacién aprendices adquieran sus materiales para trabajar en las sesiones es de
lizacion: N B formacion.
Localizacién: Barrio Centro - Libano

Identificacién del ambiente

de aprendizaje BNy IEEER IET Alfonso Arango Toro —Libane- Tolima Si tiene biblioteca, pero no tiene contenido para uso de la formacion que
Biblioteca y bibliografia:

Tipo de Interno lzl Externo l:l se desea implementar. Se hace uso del sistema de bibliotecas en linea
Ambiente del Sena
DECISION SOBRE LA VIABILIDAD DE USO DEL AMBIENTE: APTO NO APTO X

2. IDENTIFICACION DE NOVEDADES

TIPO DE NOVEDAD DETALLE DE NOVEDAD

Ambiente, aula o laboratorie: convencmna\ sin aire acondicionado en buen estado y funcionamiento|

Se realizé verificaciones ambientes de formaCIon que reposan en cada una de las actas de
formacioén. Carpeta 2. Reporte novedades mes de noviembre que fue compartida al correo a la
lider de articulacién.
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Cooga:

SErLO GFRL-F-147

;A; Verskdn: 04
PROCESD

GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO BITACORA DE SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pl X Piblica Clasificada Fublica Reservada
Mombre de la persona con rol de aprendiz |Tips de decuments Mumaero de kdentifladén Teléfona de contacto |I:nm:omctmnlm Instiruckanal [Corren electranico personal
ADORACION VALENTINA SUAREZ CEDERG [0 1185713528 3209332142)
|simera de grupa | Programa de formatién |
3167956 | INTEGRACION DE OFERACIONES LOGISTICAS I

Mombre de la empresa, ente o
donde estd NT Batdcora W* Periodo a reportar
etapa productiva

& ALFOMSO ARANGO TORD BANTIESEG-& L Desde 01/10/2025 hasta
ambre dal Ente Catarmador (jete Cargo del Ente Coformador Teléfono de contacto |Coere ebectrdnico
Jresponsable supervisar]
HERHANDO USECHE GRAMLES DOCENTE AREA TECHICA 3125382879 admonusechegbhoimal.oom

Datos de ia persona con rol de instructor de seguimiento

Nambre de 2 persona con rol de Mayra Alejandra Bautista Cortreras Comrea electrdnico: |mavrakeiand bomhoimal com
Instructor de

Selecclore con wna X el tipo de alternativa de etapa productiva que estd realizando, tenienda en csenta el subtipo al cual pertenec

ALTERNATIVA DE ETAFA FRODUCTIVA ALTERMATIVA DE ETARA FRODUCTIVA
SUETIFO DE ALTERMATIVA SUBTIPD DE ALTERNATIVA

Sena - Empeesa [paryo @ wna wnidad productiva familar

Sena Proveedor Sena D apoiyd & Una Institucion estatal

CONTRATOVINCULD FORMATIVD® | nacional, territarial, o 2 una ONG, oa

de Centras una entidad sin dnimo de luoro.
ba|o enfoque *De acuerde a la Resalucion 623 de
empresanal a de investigacidn, desaralo x 2020, emanada par e Mintrabajo, nsesoria a pymes
FROYECTO PRODUCTIVO innewackan D+ pasantia s denomina vincuks feemative,

[vincula foemative practicas enla
Froyectos Ruta Emprendedoea SENA
sconamia popular y'o campesina

Frosrecto productiva practicas en b

Contrato de a iza) ar
ecancenia popular y/a campesing prendizaje (regular|

Frosecto productiv 3 través de Corrato de aprendizaje a través de
an: tonias SENNOVA (s sl Convacatorias SENROVA

Cortrata de aprendizaje por medio de

ronitoea freguiac) pricticas en la econamia popular o
Lampesina

MONITORIA Meeitoia a través de convocatorias
Py VINCULD LABORAL vincula baral (regular|
otra [incula baral por medio de précticas

i 3 peenamia popular e campesing

EVIDENCIA DE CUMPLIMIENTO
IindVque si correspande @ an 'DBSERVALCIONES, INASISTENCIAS,

T e, T DIFICULTADES PRESENTADAS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD FECHA DE INICID entregoble w otro |
\ingrese coantes filas sean necesarios) Em anexo puede fortalecer levidenca  ¥/0 COMENTARIOS REALIZADDS POR
sl es el caso. LAS PERSOMAS CON ROL DE: APRENDIZ
W/'0 JEFE INMEDIATD




V/a\)

ACTA No. 171

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL TECNICA INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICAS - IET
SAMN ISIDRO- IBAGUE - TOLIMA. FICHA 3167557 Grado 10- 2025

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, Tolima Noviembre | HORA INICIO: HORA FIN:
13 de 2025 12:00 18:00
LUGAR Y/O ENLACE: |E 5AM ISIDRO DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Tolima — Comercio y
Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Saludo Bienvenida y reflexion.

Control de asistencia

Revision del Ambiente de Formacion

1

2

3

4. Desarrollo del Tema
5. Compromisos

6

Cierre

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Impartir formacion Tecnico en Integracion de Operaciones Logisticas - |[E SAN ISIDRO -
FICHA 3167957 Grado 10 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

INSTITUCION EDUCATIVA: IE SAN ISIDRO

MUNICIPIO: |bagué

FORMACION: Técnico en Integracién de Operaciones Logisticas.
FICHA: 3167957

GRADO: 10

COMPETENCIA EN DESARROLLO:
Reconocer la carga y los elementos para su identificacion y embalaje segdn normativa y
politica institucional.

RESULTADO DE APRENDIZAJE DESARROLLADO:




Acta del mes de Noviembre de formacion con Ila IE SAN ISIDRO

Evidencia Obligaciéon No. 13

Portafolio digital del instructor - Imagen fotografica en documento evidencias mensuales de ejecucion
contractual adjunta en esta cuenta.

— o >
CTORA NUEVA > PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 Buscar en PORTAFOLIO DEL INSTRUCTO (=N
Tl Ordenar = Ver . (19 Detalles

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
@ | GFPI-F-135 Reconocer la carga Grado 10 V04 30/07/2025 3:18 p. m Documento de Micro... 139 KB

) INTEGRACION DE OPERACIONES LOGISTICASL... 10/04/2025 9:59 p. m Microsoft Edge PDI 229 KB

Evidencia de obligacién No.8-12 - 16
Respuesta de gestion académica (GAE) del centro de comercio y servicios regional Tolima con la
programacion para el mes de noviembre la cual se envié por correo al area encargada.




(5] ™ Recibidos 374) - yudyatorresm X & INTEGRACION DE OPERACION: X =+ v = e

e [ Q8 drive google.com/drive/folders/1sy956PgbdmQhs-8cCU1XHkagiz5BIVzf W% Ty @ S =
L Drive Q. Buscar en Drive = @ & 4 o
+ tuevo Compa.. > CARPET.. > INTEGRACIO.. - (= [v&#) © s PROGRAMACIONJUL- X D
i DIC FANNY QUINCHE
i D 3 CEBALLOS.zi
Q  Pégina princips| X 1seleccionado 2+ 4 @ B e H 4]
»[@  Miunidad Nombre 4 Detalles Actividad @
+[0 Ordenadores
B MAYRA ALEJANDRA.. @ H PROGRAMACION JU.. B YUDY TORRES PRO... -
: : Hoy I3
2, Compartido conmigo
(© Reciente Has subido un elemento
20:53 6 jul

¥ Destacados
B ﬂ B _ M INTEGRACIONDE O.. | +
0] : .

Spam $ PROGRAMACIO..
[ Papelera

¢y Almacenamiento
—

2,35 GB de 15 GB usado

Obtener mas
almacenamiento

1 subida completada v X

B PROGRAMACION JUL - DIC FANNY Q 0

Correos enviados al area de supervision de contratos con los documentos correspondientes a la
entrega de cuenta del mes actual.

PROGRAMACION PRESENTACION INFORME CONTRACTUAL MES DE NOVIEMBRE 2026

Edna Pacla Osorio Mufioz<eosoriom@sena.edu.co> oS K 7

Para: Usted; Jose Arlex Sanchez Lozano; Maygreth Karina Camelo Tovar; Yanet Patricia Trujillo Sanchez, y 59 més Vie 7/11/2025 6:28 PM
CC: Maria Cristina Matallana Ramirez; John Fernando Alfonso Usuga; Cirley Villa Villada

Presentacion_Cuenta_De Co... .,
84 KB

Buenas Tardes Instructores

De manera cordial me permito compartir cronograma de presentacién informe contractual, reporte novedades correspondientes al mes de
noviembre, partiendo de sus obligaciones contractuales establecidas en el contrato de prestacion de servicios.

Agradezco tener en cuenta los siguientes aspectos para la presentacion:

El asunto del correo debe denominarse por el nombre y apellido del instructor que presenta la cuenta, el mes y afio.

Los reportes deben enviarse a este correo amtrevisiondecuentas@gmai!. COM en dos carpetas comprimidas con la siguiente denominacidn;

1. Carpeta No 1. Informe contractual GC, GF
2. Carpeta No 2. Reporte novedades del mes de octubre.

De igual manera en el Excel se encuentra distribuido en las que deberdn presentar el informe contractual y las personas que revisaran los informes
contractuales mes de noviembre 2025, Chirley Villa cvillav(@sena.edu.co correo y los que revisa John Fernando Alfonso Usuga correo
jfalfonso(@sena,edu.co




Obligaciéon 19: Atender oportunamente los requerimientos y asistir a las reuniones técnicas que

realice el supervisor del contrato

CONSOLIDADO PRESENTACION INFORME CONTRACTUAL-REPORTE NOVEDADES

Edna Paola Osorio Mufioz <eosoriom@sena.edu.co>
Para: Edna Paola Osorio Mufioz

CC: Maria Cristina Matallana Ramirez

Buenas Tardes Instructores

N

&« o~

Mar 18/11/2025 5:32 PM

De acuerdo a sus obligaciones contractuales contenidas en el contrato de prestacion de servicios (8. Reportar informacion académicay

administrativa segun las responsabilidades institucionales

asignadas), de manera cordial me permito invitarlo a una reunién que se realizara el dia miércoles 19 de noviembre a partir de las 08:00am via

teams. Link conexion:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting YjQ5ZDUxNTktNTAxMS00Y2YOLWITYWEtM2M2MTVKNjEiNGNh%40thread.v2/0?

context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2¢381-2f2e-4d93-91d1-506¢9316ace?%22%2c%220id%22%3a%2218866¢ff-5878-4dbe-8f75-

f621b5011a4f%22%7d

Agradezco su valiosa participacion.

sEnaA LEdna Paola Osorio Mufioz
Centro de Comercio ¥ Servicios -
?A‘ Coordinadora Academica

eosoriom@sena.edu.co
PBX 7) 601 54 0
Transversal 1® No. 42-44

Obligacion 20 y 22

Garantizar y gestionar la realizacién de las competencias transversales de forma oportuna para las formaciones tituladas a su

cargo o de la cual es Gerente, cuando la formacién asf lo amerite.
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Apovyar y gestionar el proceso de certificacién de sus aprendices, asi como apoyar en la organizacion de las ceremonias de
graduacion de sus aprendices.
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